ANEXO I

Instructivo para la implementacion del Sistema de Reqgistro de
Proveedores del Conseqo de la Magaistratura del Poder Judicial
de la Nacion (SRPCM])

El Reglamente de Contrataciones del Consejoc de la
Migistratura del Poder Judicial de la Naciédn (RCCM) y el Pliego
Unico de Bases y Condiciones Generales, aprobados mediante
hesolucion CM n® 254/15 y Resoluclones AG n°® 2765/10, 97/16,
3809/16 3810/16 y 3143/18, se aplicaran en concordancla con
el presente Instructivo General para aquellas cuestiones que
a continuacidédn se detallan

ARTICULO 1° — SISTEMA DE REGISTRO DE PROVEEDORES DEL
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA DEL PODER JUDICIAL DE LA NACION
(SRPCM) ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

El Sistema de Registro de Proveedores del Consejc de
la Magistratura del Poder Judicial de la Nacion (SRECM) es el
Slstema en el cual se encuentra concentrada teda infeormacién
referente a las contrataciones del Poder Judicial de la Nacién

El sistema cuenta con tres modulos o secciones, a
Sabor

I- INSCRIPCIONES,

IT- PROVFEDORES,

ITI- CONVOCATORIAS

Fn cuanto a la primera seccién —-INSCRIPCIONES-, alli
sC¢  encuentra la 1nformacidn necesaria a los fines de
inscribirse en el mentado Registro, coen  la presente
reglamentacidn a disposiciédn de quien desee hacerlo, asi como
con el formulario digitalizado que deben rellenar a tal efecto

el cual i1ndica, asimismo, la documentacion digitalizada que
debe cargarse al sistema para que opere la 1nscripcion- y, por
ultimo, modelos digitalizades de Pliegos de Bases vy
Condiciones

Con referencia a la segunda seccién —PROVEEDORES-,
en la misma se encuentra el listado de proveedores junto con
la 1nformacién disponible en el Registro -dispuesta en los
articulos 4° y 6° de la presente- para su acceso publico

En lo atinente a la tey a seccién —CONVOCATORIAS-
,  &n se encuentra do de las préximas
convoZgatorias de™ste Poder J) e la Nacidn junte con

1g1o0nes Particulares y
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Especificaciones Técnicas para su descarga, secclion dque
comenvari a regir a partir de los ciento veinte (120) dias
habiles desde la publicacidn en el Boletin Oficial del presente
Instructive

ARTICULO 2° — FORMA DE REALIZAR LA PRE~INSCRIPCION

Las personas humanas y 3Jjuradicas (ccoperativas,
mutuales, unicones transitorias ~UT~ y otros organismos
publicos) que deseen contratar con el Consejo de la
Magistratura del Poder Judicial de la Nacion por cualquier
procedimiento ~licitacidn o concurso publicco, subasta publica,
licitacidén o© <concurso praivado, contratacidén directa por
compulsa abreviada o por adjudicacidédn simple, aprobacion do
gastos locaciones adguisicicnes de 1nmuebles, adguisiciones
per Convenio Marco de Compras y todo otro procedimiento
receptado en la Resolucidn CM n® 254/15-, deberdn registrarse
en el Sistema de Registro de Proveedores del Consejo de la
Magistratura del Poder Judicial de la Nacion {en adelante,
SRPCM), cuyo organo de aplicacién sera la Administracion
General del Consejo de la Magistratura de la Nacion

Los proveedeores interesados en contratar con este
Conseje de la Magistratura del Poder Judicial de la Nacién
deberan preinscribirse desde el formulario dispenible en 1a
web v pyr e _ar, donde completaran la informacidn requerida
en los formularios de pre-inscripcion Dichos formularies
cbrardn, asimismo, <¢omo Anexc en los Pliegos de Rases ¥
Condiciones Los proveedores 1nteresades tamblen podran
remitir sus datos concomitantemente con la presentaciédn de una
oferta a un proceso de seleccron, los cuales  serin
digitalizados y cargados en el SRPCM por la dependencla que el
érganc de aplicacidn designe a tal efecto

Al momento de realizar la pre-inscripciédn los
interesados deberdn suministrar la informacién que se detalla
en los formularios de pre-inscripcion disponibles en la web

R | i1, de acuerdo al tipe de personeria que

corresponda

Quienes hayan realizado la pre—-in.<cripcion
suministrando la informacidn correspondiente segun el tipo de
ria, deberan acompafiar la documentacion respaldatoria
que acreyite dicha informacién, en formato digital, la que
y escaneada de su criginal
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Ll Organco de Aplicacidén, a traves de la dependencia
que designe al efecto, cotejara los datos ingresados por los
Iinteresados en los formularios de pre-inscraipcidén con la

documentacidén aportada por aquellos S1 los datos se
corresponden, incorporara al proveedor al SRPCM caso
contrario, podra requerlr enmiendas, subsanaciones o]

moditicaciones durante el proceso de evaluacidén segun 1o
considere

Una vez finalizada la carga del formularioc de pre-
lnscripelon, el  sistema  enviara un  mensaje por  correo
electronico con su contrasefla a los usuarios generados Con
¢ole usuario y contrasefia el proveedor puede empezar a operar
en ¢l SRPCM

Los datos requeridos buscan acreditar los requlsitos
de. capacidad, sclvencia, 1deneidad y responsabilidad de los
proveedores de este Consejo de la Magistratura del Poder
Judicial de la Nacaicon

ARTICULO 3° — PRE-INSCRIPCION

Cuando el Organo de Aplicacion ¢ la dependencia gue
esta haya designadeo al efecto haya requerido enmiendas,
subsanaciones o mod:ificaciones durante el proceso de
evaluacion de los datos y/o la documentacién presentada por el
proveedor interesado, en los terminos del articulo 2°, y hasta
tanto estle se encuentre Inscripte”, sera considerado “Pre-
Inscripto

Cuando el proveedor se encuentre pre-inscripto’
podra adquirir pliego y presentar ofertas No obstante, es
requisito obligatorio haber finalizado el tramite de
Inscripglon para poder ser preadjudicado o adjudicado

Para el caso de que la inscripcidn no haya sido
finalizada por motivos que no le puedan ser endilgades al
proveedor, no se lo podrd excluir de la posibilidad de ser
preadjudicade o adjudicado

ARTICULO 4° — DATOS Y DOCUMENTACICN REQUERIDOS A LOS
FINES DE LA INSCRIPCION

I-Personas humanas

A-General

-Nombre VY apellaido, fecha de nacimiento,
Na<lon numero de documentc de i1dentidad (DNT)
fiel del Documento Nacional de
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~Domicilio real, en los términcs del segundo parrafo
del articule 73 del Cbédigo Civil y Comercial de la Nacion

~Profesidn, certificado a través de copia fiel de la
matricula profesional o titulo habilitante

-Estado cival

-Numero de Clave Unica de Identificacion Traibutaria
(CUIT), el mismo serd constatado por la Administraciédn General
-0 guien esta designe a tal efecto- por internet

-En caso de acreditar apoderado, presentar poder
suficiente vigente y Documento de Identidad © Pasaporte decl
Apoderade (Frente y Dorso)

-Denunciar un demicilio electrdniceo, en el cual sera
valida toda notificacidén referente a los procedimientos de
contratacién -inclusive la 1invitacidén a participar de los
mismos—

~Acta de Administrador Legitimado ({(es la persona
fisica gue utiliza el SRPCM en representaciédn del proveedor,
encargada de 1nteractuar juridicamente con &1 Poder Judicial
de la Nacion por este medio) la misma se encontrard disponible
en la solapa digital ‘ADMINISTRACION ACTUACIONES DIGITALES
ADMINISTRADOR LEGITIMADO’ a los fines de la carga de datos
pertinentes

~Informacién sobre sus principales clientes del
sector publico y privado

-Declaracidn jurada de habilidad para contratar con
el Censejo de la Magistratura de la Naciédn, cuyo modelo obrara
en el soporte digital para su descarga

-Beclaracidén Jurada de intereses, conforme la
normativa que se dicte a tal efecto

B~Impositivo y previsional

-Datos de la nota o equivalente presentada ante la
AFIP a los fines de soclicitar el certificado conforme el
procedimiento regulado en la Resolucidn General AFIP 4164-E,
certificade mediante coplia fiel, original o constancia de
tramite web ante la AFIP -este dato no resulta necesario si
posee certificado fiscal vigente-

—-Datos del certificade conforme el procedimiento
en la Resolucidn General AFIP 4164-~E -sera verificade
(6 quien esta designe a tal
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II-Personas qjuridicas

A-General

-Razdén  Social, lugar vy datos del contrato
constitutivo (lugar, fecha, objeto y duracidn), certificado
con ceopia fiel del contrato social o estatuto y  sus
modificaciones

-Numero de Clave Unica de Identificacién Tributaria
(CUOIT), el cual sera constatado por la Administracidn General
-0 quien esta designe a tal efecto- via internet

-Domicilic real y numero de teléfono

-Cop1a fiel del centrato social ¢ estatuto,
1inscripto en la Inspeccidn General de Justicia o Registro
Publico pertinente con los pertinentes datos de Inscripecidn
Registral Las perscnas juridicas nuevas en formacion deberan
presentar numero de expediente y fecha de la constancia de
thiciacidén del tramite de ainscraipcidén en el registro
correspondiente

-Ampliaciones estatutarias y/o actualizaciones, en
ca.0 de corresponder, inscriptos en la Inspeccidn General de
Justicia ¢ Registro Publico correspondiente 8Se acepta 1nicio
de tramite, siempre gue no exceda los SEIS (6} meses desde la
fecha de la presentacién ante el organismo pertinente, salvo
que dicha demora no sea imputable al proveedor

-Ultima acta de designacién de auteridades vy
distribucion de cargos y/o designacion de gerente de SRL,
inscripta en la Inspecclon General de Justicia © Registro
Publico correspondiente Se acepta 1nicilo de tramite, slempre
gque no exceda los S8EIS (6) meses desde la fecha de la
presentaclion ante el organisme pertinente, salvo que dicha
demora no sea 1mputable al proveedor

-techa de comienzo y finalizacidén de los mandatos de
los érganos de administracion y fiscalizacidn

-En caso de acreditar apoderado, presentar poder
sufticilente vigente y Documento de Identidad o Pasaporte del
Apoderade (Frente y Dorso)

-Denunciar un domicilio electrdnico, en el cual sera
valida toda notificacidén referente a los procedimientos de
contrataci6n -inclusive la invitacidén a participar de 1los
mLsmos—

de Administrador Legitimado (Es la persona
representacién del proveedor,

gamente con el Poder Judicial
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de la Nacion por este medio) la misma se encontrara disponible
en la solapa digital YADMINISTRACION ACTUACIONES DIGITALFS
ADMINISTRADOR LEGITIMADY' a los fines de la carga de datos
pertinentes

-Informacion sobre 1los praincipales clientes del
sector publico y privado, sequn el monto de facturacidn =n los
ultimos tres (3) afios

-Declaracién jurada de habilidad para contratar con
el Conse)o de la Magistratura de la Nacion, cuyo modelo cobrara
en el soporte digital para su descarga

-Declaracion Jurada de intereses, conforme la
normativa gque se dicte a tal efecto

B-Impositivo y previsional

-Datos de la nota o equivalente presentada ante la
AFIP a los fines de solicitar el certificado conforme el
procedimiento requlado en la Resolucion General AFIP 4164-E,
certificade mediante copia fiel, original o constancia de
tramite web ante la AFIP ~este dato no resulta necesario si
posee certificado fiscal vigente-

-Datos del certificade conforme el procedimiento
regulade en la Resolucicon General AFIP 4164-T

C-Contable

-Dates del balance general correspondiente 11 ultimo
ejercicio anterior a la fecha de inscripciédn en el registro,
firmado por Contador Publico Nacional y certificado por el
Consejo Profesicnal de Ciencias Econdmicas de la Jurisdiccidn
gue corresponda En el caso de que no hublere cerrado aun su
primer ejerciclo econdmico, certificacidé4n ante Contador
Publico WNacicnal de ello, mediante la presentacion de un
balance de corte a los fines de la contratacidn

III-Cooperativas, Mutuales, Sociedades de Hecho ¥y

Otros,
A-General
-Acta de asamblea constitutiva, estatutos u otros vy
sus actualizaciones
-Lugar, fecha, objeto, duracion del 1nstrumento
gtitutivo y datos de inscripcidn registral
-Domicilio r¢ pspecial y numero de teléfone
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-Noeminai de los actuales integrantes Pocumento
Nacicnal de Identidad o Pasaporte de los socies (Frente y
Dorsw)

-En caso de acreditar apcderado, presentar poder

uficlente vigente y Documento de Identidad o Pasaporte del
Apoderado (Frente y Dorso)

-Denunciar un domicilio electrdnico, en el cual serd
valicda toda notificacidn referente a los procedimientos de
contratagion -inclusive la invitacidn a participar de los
MmLImMas—

-Acta de Administrador Legitimado (es la persona
lisica que utiliza el SRPCM en representacién del proveedor,
encargada de 1interactuar juridicamente con el Poder Judicial
de la Nacirédn por este medio) la misma se encontrard disponible
en la solapa digital ‘ADMINISTRACION ACTUACIONES DIGITALES
ADMINISIRADOR LEGITIMADO! a los fines de la carga de datcos
pertinentes

-Numero de Clave Unica e Identificacidén Tributaria
{CLulLL)

—-Informacion scbre los principales clientes del
sector publico y privado, segun el monto de facturacion en los
ultimos tres (3) afios

~Daclaracidédn jurada de habilidad para contratar con
¢l Consejo de la Magistratura de la Nacidn, cuyo modelo obrara
en =21 soporte digital para su descarga

-Declaracion Jjurada de 1intereses, conforme la
normat iva que se dicte a tal efecto

B-Impositivo y previsional

-Datos de la nota o equivalente presentada ante la
ALTP a los fines de solicitar el certificado conforme el
procedimiento regulado en la Resclucidn General AFIP 4164-E,
certificado mediante copia fiel, original o constaacia de
Lr4amite web ante la AFIP -este dato no resulta necesario si
posce certificado fiscal vigente-

-Datos del certificado conforme el procedimiento
rcqulado en la Resolucion General AFIP 4164~E

C-Contahle

-Datos del balance general correspondiente al ultimo
eJercicio anterior a la fecha de inscripcién en el registro,
f1 Contador Publico Nacional y certificado por el
~onnejo Profesaional de Cc1as Econémicas de la Jurisdiccldn

En el d

¢de que no hubiere cerrade aun s5u
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primer ejercicio econdémice, certificacion ante Contador
Publico HNacional de ells, mediante la presentacién de un
balance de corte a los fines de la contratacion

IVv- Unicnes Transitorias -UT-

A-General

-Cop1a fiel del compromiso de constitucidn con 1la
correspondiente inscripcion en  los registros publicos
correspondientes o constancia de 1nicio de tramite, donde
figure la denominacion, lugar, fecha y objeto del compromis=sc
de constitucidn y datos de inscripcidn registral o del tramite
respectivo

-Domicilio real, especial y numero de telefono

—Numero de Clave Unica de Identificacion Trabutaria
(CUIT)

-Instrumento donde conste la designacidén de
representantes legales de la UT, ainscraiptc en la Inspeccidn
General de Justicia o Registroc Publico correspendiente

-Identificacidén de los miembros individuales o
personas juridicas gque lo integran, como as1 también la
rdentificacidn de las personas que integran cada empresa,
certificados, respectivamente, por copia fiel del compromiso
de constitucion y ccpia fiel del Contrato Social de cada
empresa vy sus modificaciones

-Documento Nacional de Identidad ¢ Pasaporte de los
administradores (Frente y Dorso)

-En caso de acreditar apoderado, presentar poder
suficiente vigente y Documento de Identidad © Pasaporte del
Apoderado (Frente y Dorso)

—-Penunciar un domicilio electronice, en el cual sera
valida toda notificacién referente a los procedimientos de
contratacidén -inclusive la invitacion a participar de los
mismos-—

~Acta de Administrador Legitimado {(Es la persona
fisica que utiliza el SRPCM en representacidn del proveedor,
encargada de interactuar juridicamente con el Poder Judicial
de la Nacién por este medio} la misma se encontrara disponible
en la solapa digital ‘ADMINISTRACION ACTUACIONES DIGITALLS
STRADOR LEGITI O a los fines de la carga de datos

PREWDENTE w2
} Consejo f¥ la Magistratul
::] Poder judgpal de la Nacién

MARIANO PER ROLLER
SECRETARIO ERAL
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-Informacién sobre los prancipales clientegs del
sector publico y privado, seqgun el monto de facturacié4n en los
ultimos tres (3) anos

-Declaracion jurada de habilidad para contratar con
el Conse)o de la Magistratura de la Nacidén, cuyo modelo obrara
en el soporte digital para su descarga

-Declaraciédn jJurada de 1ntereses, conforme 1la
normativa que se dicte a tal efecto

B-Impositivo y previsicnal

-Datos de la nota o equivalente presentada ante la
AFIP a los fines de solicitar el certificado conforme el
procedimiento regulado en la Resolucidén General AFIP 4164-E,
certificadeo mediante copia fiel, oraiginal ¢ constancia de
tramite web ante la AFIP -este dato no resulta necesaric s1
posee certificado fiscal vigente-—

-Datos del certificado conforme el procedimiento
regulado en la Resolucaidn General AFIP 4164-E

C-Contable

-Datos del balance general correspondiente al ultimo
ejerciclo anterior a la fecha de inscraipcion en el regastro,
firmado por Contador Publico Nacicnal y certificado por el
Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas de la Jurisdiccidn
que corresponda En el casc de gue no hubiere cerrado aun su
primer ejercicio econdmico, certificacié4n ante Contador
Publico Nacicnal de ello, mediante la presentacidédn de un
balance de corte a los fines de la contratacién

ARTICULO 5° = ACTUALIZACION DE DATOS

Los proveedores inscriptos en el SRPCM deberan
mantener actualizada su informacién, modificando los datos gue
hubieren variado

A) ACTUALIZACION DE DATCS SIN RESPALDO DE
DOCUMENTACION La actualizacién del domicilio especial, el
numero de telefono, el correc electrdnico 1institucional,
alternativo y/o del administrador legitimado y nombre de
fantasia, poddran realizarla modificando el formulario de
preinscripeldn sin mas tramite, con el usuario y contrasena
ohtenido en la preinscrapgidn

B) ACTUALIZACION DE DATOS CON RESPALDO DE
DOLT ON O ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS VENCIDOS EL
inistrado Legitimado debera 1ingresar en el portal
Ww pIn gov arh seleccignpr el tramite correspondiente a la

Actualizacidn y} cargar documentacién respaldatoria de las
IF-2021-126158334-APN-DNRO#SLY T
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modificacliones realizadas o que deba renovar a partir de su
vencimiento A los fines de actualizar esta informacicn, el
Organo de Aplicacidn tomard intervencidn de la misma forma que
en el procesc de i1ncorporacidn de proveedores

Hasta tanto el proveedor Inscripto no actualice los
documentos vencidos, se encontrard con una ‘Inscripcion
Desactualizada”, pudiendo adquirir pliegos y presentar
ofertas No obstante, es regquisite okligatorio  haber
finalizado el tramite de Actualizacidén para poder ser
preadjudicado o adjudicado

ARTICULO 6° — ORGANIZACION DEL REGISTRC INFORMACION
INTERNA

El O6rganc de Aplicacién, a traves de las dependencias
que designe al efecteo, dispondrad la carga en el SRPCM de toda
informacién disponible en el &ambito de la Administracidn
General del Consejo de la Magistratura del Poder Judicial de
la Nacieon referente a contrataciones previas, hasta un limite
temporal de tres ({3} anos prevics, junto con toda informacidén
que cada proveedor hubilere remitido conforme la Resolugion CM
n® 254/15 y el presente instructivo, con miras de permitir un
acabado analisis de las ofertas que estos presenten en
cualquier procedimiento de contratacién, a saber

a~Sanciones y penalidades gque le fueren impuestas —
con fecha y acto mediante el cual se impusieron-—,

b-Declaracién Jurada de intereses de 1lns
proveeadores, conforme la normativa que se dicte a tal efecto

c—Adjudicaciches previas que hubilieran recaido sobre
el proveedor y todo lo atinente a sus caracteristicas

i-tipeo de producto/servicio del cual se trato,

11-mentos abonados

111~montos pendientes de pago,

iv-incumplimientos (s1i exlistieren)

v-grado de ejecucidn del contrato o fecha de
finalizacidn,

vi—-localidad en donde se presto el scrvicio o ©on
dende se hubiera efectuado la entrega de los bienes adquiridor-

vil-en el caso de Servicigs, cantidad dr

os/trabajadores que se requirieron al efecto y, para cl
pleza © similares -v gr fumigacién

s, construccicn ¢© mantenimiento, la
IF-2021-126158334-APN-DNRO#SLY T
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cantidad de metros cuadrades (m?) cubiertos en la prestacaién
del servicio, reparacidn o construccién

d-Todo otro pago efectuado al proveedor y en qué
concepto fue hecho, citande la normativa gque autorizé a
efecluarlo

ARTICULO 7° — ACCESO A LA INFORMACION DEL REGISTRO

Disponer que la informacidn del Sistema de Reglstro
dc Proveedores del Consejo de la Magistratura del Poder
Judicial de la Nacion sea de acceso publico, con excepcidn de
aquella reservada y de caracter confidencial establecido
conforme la Ley n® 27 275 -y modificatorias- de Acceso a la
Luformacién Publica y/o disposicicones fundadas a tal efecto,
a los fines de transparentar las contrataciones de este Poder
Judicial de la Nacion

Por su parte, debera digitalizarse toda presentacion
de documentacién y recopilacién de datos sobre proveedores que
componen ¢l registro, asi como ponerlo a disposicldédn de la
Comisidn de Administracidédn y Financiera, la cual tendrd acceso
completo al mismo
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